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Apresentacao

O Portal dos Féruns de EJA busca a conexdo entre o
movimento social pela EJA e as Tecnologias de Informacdo e
Comunicacao (TIC), no momento em que se constitui como
um ambiente virtual interativo multimidia. O Portal é
construido em software livre e desenvolvido de forma
descentralizada por estudantes, professores, integrantes
dos movimentos sociais e governos que atuam na area de
Educacao de Jovens e Adultos. Ainda que haja parceria com
estudantes e professores da area de Tecnologia, o Portal é
administrado coletivamente pelos proprios integrantes dos
FOruns de EJA!

Este tutorial é referente as etapas de submissdo de itens no
repositorio do Portal dos Foruns de EJA Brasil, construido e
gerido por meio das ferramentas WordPress e Tainacan.

Itens sdao os verdadeiros conteudos de um repositorio
Tainacan, representados por fotografias, cartilhas, livros,
links e assim por diante. Os “itens” sdao organizados por
“cole¢bes” que possuem um conjunto de metadados,
configurados conforme as caracteristicas dos “itens” que
irdo fazer parte delas.

Este documento foi elaborado com auxilio da Tainacan Wiki,
(https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/pt-br/) pagina de
documentacdo que contém diversos tutoriais de utilizacdo
do software.

Brasilia, marco de 2024.

TdihdCan


https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/pt-br/
https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/
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COMO ACESSAR O TAINACAN E
ADICIONAR UM NOVO ITEM A COLECAO

1 - Acesse o seguinte endereco:
desenvolvimento.forumeja.org.br/wp-admin

G | Porugués do Brasil v H Aterar l

2 - Digite o nome de usuario ou endereco de e-mail e

a senha, e em seguida clique em m

Mome de usudrio ou enderego de e-mail

‘Seunomedeusuério ‘



https://desenvolvimento.forumeja.org.br/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fdesenvolvimento.forumeja.org.br%2Fwp-admin%2F&reauth=1

3 - Efetuado o login no portal, clique na opcao
Tainacan, localizada no menu ao lado esquerdo da

tela.

@ Painel « Portal dos féruns de EJA - X +

C & desenvolvimento.forumeja.org.br

# Portaldos forunsdeela <& 5 + nNovo  all ins

@& Painel

Inicio

Paginas

Comentarios

Aparéncia
Plugins (1
Usuarios
Ferramentas

Configuragdes

ainacan

% Insights (5

o Recolher menu

Painel

Monsterinsights

Overview Report

Sessions

43

Avg. Session Duration

o4s

Pro Tip: Forms Tracking help y
increase conversions.

Top Posts/Pages

hlani ve  Doturnino AWicitore



4 - Selecione novamente a op¢ao Tainacan que
aparece N0 menu suspenso.

Plugins (1
Usuarios

Ferramentas
Diagndstico do

Configuragbes Sisterna

Fungdes de Usuanos
Relatdnos

3 Submissdo de tem

5 - Na tela seguinte, clique na colecao onde deseja
depositar o item. No exemplo abaixo, exemplifica-se
a escolha da colecao “Brasil”.

Colecbes recentes

& B & & Y Q@ B B ¢ & Y Q@ @&
|_-o ® E Maranhio Alagoas
Criar colecédo I%E,EI
Y
B & & Y Q@ & B ¢ & Y Q @ B & & Y Q@ B

Ceara ' Amazonas " Brasil



Para ver mais cole¢es, clique na opg¢ao “Ver todas as
29 colecdes”, conforme mostrado na imagem abaixo.

Colegdes recentes

[A Vertodas as ColegGes no Tema

B ® = % Y Q@ @

L3 >

Criar colegéo

B 2 & T @ B

- h

.

Acre

Amazonas

B o ® Y Q &

@ et W2y oo
O

B & % Y Q 3

=

B & % Y Q@ 3 B & % Y Q@ &

Maranhdo Alagoas Goids

B * & Y @z B

¢ » Y @ =z B

' ! Mato Grosso do Sul

= Vertodas as 29 colegdes

4 % Y Q B

Diagnéstico do acervo

Na tela seguinte, sao apresentadas todas as colec¢des
do repositorio. Cligue na miniatura ou nome do
estado desejado. Tambem é possivel pesquisar o
nome da colecdo diretamente pela caixa de busca a

direita.

Colegdes do repositério

Voltar

Reposiidrio > Colegdes

Todas coleges (29) ® Publicado (28)

O Seleciohar todas as colegbes na gagina

Amazonas

Bahia

Ceard

[
[
o ® ‘.‘ Brasil

@ Privado (1)

Mostrar apenas colegdes criadas pormim @ ) ordenar 17~ per Titulo

3

 Lixo (1)
Dat ficags Dat i Criado p Total de itens
oz d 1dem 024 0 de m: 023 P Eo B I B
dultos de Alag 29 de dezembro de 2023 0dem 023 P n G m B
dultos do Amap: 2 by 023 0 dem: 023 Maria Cs o 3 BB
duttos do Am. de dezembro de 2023 0de m: 023 Maria G LIS « 3NN [ V]
dultas da B: 2 b 023 0dem: 0za P O 8 B
z mb 023 = h 02: P L « B I ]
jovens e adultos do Cears de dezembro de 2023 10 de maio de 2023 suporte tainacan IERNE « IO



6 - Ao clicar na colecdo é possivel ver os itens contidos
nela. Para adicionar um novo item, clique em
"Adicionar novo(a)"

f Talnacan '«

Colegdo Diagnostico do acervo fisico €

g tens ¥ Configuragies @ Metadados ¥ Filtros (Q Atividades o= Permisstes

B
Itens da Col@do Diagndstico do acervo fisico
» Niagndstico do acervo fisico = Htens
L ]
Busca Adiciona novo(a) ~ Metadados mostrados - Ordenarf= ~ por
Y
. Busca avangada
[
. Todos os itens (5 & Publicado (2 @ Privado (0 B Rascunho (3
@ Filtros (5) (2) ] (
Or » Recolher todos i
[0 Selecionar todos os itens na pagina
5] - Titulo
Miniatura Titulo
E_. Q Adicione metadado..
0 B METODOLOGIA DA INVESTIGACAD Guia para Auto-aprenc
. Tipode
documento

7 - Para adicionar apenas 1 item, selecione a op¢ao
"Adicionar um item".

Cole¢do Diagnoéstico do acervo fisico @

g ltens & Configuragbes @ Metadados ¥ Filtros (R Atividades o Per

Busca Q Adiciona novo(a) ~ Metadados mostrados - Ordi

Busca avangada Adicionar um item

Adicionar itens em massa

. Adicione itens em massa a partir de sel computador. Q0
Filtros )



8- A esquerda, serdo apresentados os seguintes
icones de documentos: Arquivo, Texto simples e URL.

Escolha, entre as op¢des, a que representa o seu
item.

XX Criar item na colegao Acre
Repositorio > Coleges » Ac

~  Autoria (Taxonomia) @

~  Tipo de documento (Taxonomia) @ o

8.1- Se 0 seu documento for um arquivo, clique na

opcao e selecione o arquivo que se encontra no seu
computador.

B Documento @

ry =

A 'QL@ Texto simples URL

8.2- Abrira, automaticamente, uma janela para
selecao de documentos. Clique na opg¢ao “Enviar
arquivos”. Conforme imagem a seguir:



Selecione um arquivo de documento para o Item

Nenhum item encontrado.
Solte arquivos aqui para envi

8.3- Cligue na opcao “Selecionar arquivos”, localizada
no meio da tela.

Selecione um arquivo de documento para o ltem x

far arquives  iblioteca de midia

Solte arquivos aqui para enviar

8.4- Abrira uma janela que mostra os documentos do
seu computador, selecione o que sera depositado e
clique em “Abrir”, conforme exemplo a seguir:

& OneDrive

& OncDrive

[ Este Computador | oruns o1

férum_loge
i Rede
Solte arquivos aqui
Nome: férum_logo .| Arauivos person

10




8.5- Clique em “Selecionar Arquivo” e a insercao
estara completa.

Selecione um arquivo de documento para o Item x

Enviar arquives  Biblioteca de midia

Exibindo 1 de 1 itens de midia

‘Selecionar arquivo

= Documento @

Joruns eja Brasil

M Miniatura @

Texto alternativo @

= Anexos (1) @ # Adicionar ou atualizar

férum_logo

ejao

11



9- A miniatura é gerada automaticamente pelas
funcionalidades do Tainacan, mas vocé pode escolher
uma imagem do seu computador, se for desejado.

M Miniatura @

Miniatura
vazia

@

Atencdo: A miniatura € uma pequena imagem de
representacdo do item, a qual aparecera na entrada das
colecdes. Conforme apresentado na imagem a seguir:

INICIO > BRASIL > ITENS
Material que representa mais de um estado relacionado com o Férum de educagio de jovens adultos
Busca il r de cr

Busca avangaca

9.1- Para escolher uma miniatura diferente da que foi
gerada automaticamente, clique no icone do lapis.

* =

Arguivo Texto simples

M Miniatura @

Miniatura
vazia

e

= Anexos (0) @

12



9.2- Para escolher uma imagem do seu computador,
clique em “Selecionar arquivos”.

Selecione uma imagem de miniatura para o ltem

Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Solfe arquivos aqui para enviar

9.3- Abrira, automaticamente, uma janela
apresentando os documentos do computador.
Selecione a imagem que deseja utilizar como

miniatura do item que esta sendo catalogado e em
seguida cliqgue em “Abrir”.

< v« o I, Este Computador v O Pesquisar em Este Computader 0
Organ - =~ TH o
Pastas (7 “
N
@ OneDrive astas (7)
& OneDrive Area de Trabalhe IEI Documen tos
[ Este Computador
Downloads Imagens
¥ Rede ‘ |-
) Musicas Objetos 3D
te arquivg
q B
v
Seleci|
Nome:| rquivos personalizados ~
. i Cancelar
anho maximo

eridas para a imagem: 220 por 220 pixeis.

13



9.4- Aimagem escolhida aparecera na biblioteca de
midia, apenas clique em “Selecionar”, no canto
inferior direito.

Selecione uma imagem de miniatura para o ltem %

9.5- Na tela seguinte, é possivel recortar a imagem
para adequar a ilustracdo da miniatura. Mova a
posicdo do quadrado de recorte clicando em cima
dele com o0 mouse e arrastando. Depois disso, clique
em “Recortar imagem”.

Recortar imagem

Atenc¢do: caso NAo seja necessario recortar a imagem,
apenas clique em “Pular recorte”.

14



10- Caso o documento seja dividido em varias partes,
também é possivel adicionar anexos a sua
submissao, basta clicar em “Adicionar ou atualizar”.

IFEnaLLn a

vazia

= Anexos (0) @ # Adicionar ou atualizar

E repetir o processo de selecionar as outras partes do
documento da mesma maneira que a selecdo de
imagem no processo do tépico 9.2 (p. 13)

Solte arquivos aqui para enviar

ou

Selecionar arquivos

Tamanho maximo de uploa

15



INSTRUCOES PREVIAS PARA O
PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

e Apenas o campo titulo € de preenchimento
obrigatdrio. Registre apenas as informacdes que
constam no conteudo do item.

e Sempre que houver duvidas sobre como preencher o
campo, passe 0 mouse sobre o icone de interrogacao
localizado ao lado direito do metadado.

Autoria [E. @*

e Antes de adicionar novos termos as taxonomias,
confira cuidadosamente se o termo desejado ja
consta na lista.

L

e “Taxonomias” podem ser criadas e usadas para a
classificacao de “itens”. Elas funcionam como
“vocabularios controlados” que vao auxiliar tanto
na entrada dos dados, quanto na sua
recuperacao precisa. Cada “taxonomia” tem um
conjunto de “termos”. Por exemplo, a “Local de
publicacao” pode ter “termos” como “Sao Paulo” e
“Brasilia”. Os “termos” podem ter hierarquia, o
que significa que quando vocé procura por “itens”
gue tem termos com “termos filhos" (por
exemplo, “Distrito Federal”), os resultados
incluirao “itens” que tenham qualquer um dos
“termos filhos". Por exemplo, “Ceilandia” e

11 r’ll.
Guara 16



Preenchimento dos campos

1- Titulo: Escreva na caixa o titulo do item.

~ &% Metadados (15 @

- Titulo * (T

Juventudes: outros olhares sobre a diversidade

Atencdo: Nao colocar ponto final. Insira o texto em caixa
baixa apenas com primeira letra maiuscula.

+/ Escreva: Educacdo popular

X N3o escreva: EDUCACAO POPULAR
Educacdo Popular.
educagao popular.

2 - Autoria: E possivel pesquisar pela autoria desejada
na caixa de busca, ou consultar os autores disponiveis
em ordem alfabética. Ao encontra-la, basta clicar na
caixa ao lado dos termos da lista para seleciona-la.
Marque quantas forem necessarias.

~  Autoria (Taxonomia) @
Todos os termos Termas selecionados (1)
E
Termos raiz

[ Alessandra Nicodemos

O alex Jordane

Alexandre Aguiar
Alexandre Auzani

exandre Guilarducci Porfirio
Alexandre Rafael da Rosa

[ Alexandre Rosa
[ Aline Ferreira dos Santos

Criar Novo Termo

17



2.1 Ao clicar na opc¢ao “Termos selecionados” é possivel ver
quantos e quais sao os autores selecionados da lista. Caso

seja necessario, vocé podera remover algum deles ao clicar
no X ao lado de seu nome.

- Autoria (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionadas (2)

Alexandre Aguiar

= Alexandre Guilarducci Porfirio % Alexandre Rosa
Criar Nove Termo

Atencdo: caso o termo desejado nado esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na op¢ao “Criar novo termo*”.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
36.

[ ] Hermano Carmo

© Criar Novo T@: *

Atencdo: caso adicione algum termo a taxonomia de autor,

escreva o nome direto, sem abrevia¢cdes e com as iniciais de
cada nome maiusculas.

v/ Escreva: Paulo Freire

X N3o escreva: FREIRE, Paulo
Paulo F.
paulo freire

18



3- Assunto: E possivel pesquisar pelo assunto desejado
na caixa de busca, ou consultar os assuntos disponiveis
em ordem alfabética. Ao encontrar, basta clicar na caixa

ao lado dos termos da lista para seleciona-lo. Marque

quantos forem necessarios.

- Assunto (Taxonomia) @

Todos o3 termos Termos selecionados (3]

%E: Busgue agui o assunto do documento
\l' Termos raiz

Memdria e historia
[J Método de ensino

Manitoria

[ Movimento de Educacido de Base

[ Movimentos sociais
Paulo Freire
[[] Pedagogia

[J Plano MNacional de Educagio

3.1- Alguns termos possuem hierarquias, nesses casos
aparece escrito o numero de termos filhos ao lado do

termo principal da lista.

[] Administrativo

[ agenda Territoria

[ Analfabetismo

[] Areas do conhecimenta

[] Cultura e sociedade

21 termos fg:s b

10 termos filhos »

13 termos filhos »

3.2- Cligue em cima do numero de termos filhos e se abrira

uma nova lista de opc¢des de assuntos mais especificos em
relacdo ao principal. Conforme exemplo:

19



10008 O3 TErMmos IerMmaos seecionaaos |u)

E: |E.E-I.E agul O assunto do Jocumento

Termos raiz

[ Administrativo

[] Agenda Territoria

[] Analfabetismo

[] Areas do conhecimento
[] Cultura e sociedade

[] Curriculo

21 termos filhos »

10 termos fi

oz

13 termos filhos »

Tw

Termos raiz

[ Administrativo 21 »
O Agenda Territoria

[J Analfabetismo

[ Areas do conhecimento 10 »
[ Cultura e sociedade 13 »

[ cCurriculo
[ Deficiéncia Intelectual

[ Direitos humanos

Administrativo

O Administracdo da educacao

O Administracdo da Educagdo Escolar Basica
[J Carta/Convite

[ Contabilidade

O Convénio

[ Ficha cadastral - educador(a)

[ Ficha Cadastral - Observador

[ Ficha de Frequéncia

Atencdo! Selecione apenas o(s) termo(s) filho(s). Nao
selecione o termo principal. Por exemplo: Se o seu
documento abordar Administracao da Educacgao Escolar
Basica e Contabilidade, clique nos termos filhos de
administracdo e selecione apenas “Administracao da
Educacdo Escolar Basica” e “Contabilidade”, ndao selecione

Administracao.

- Assunto (Taxonomia) @

Todos os termos

Termos selecionados (2)

E: Busque agui o assunto do decumentc

Termos raiz

] Administrativo

[ Agenda Territoria

[ Analfabetismo

[0 Areas do conhecimenta
[J Cultura e sociedade

[J Curriculo

[ Deficiéncia Intelectual

[ Dirgitos humanos

Administrativo

O

Adininistracdo da educacdo

Adininistracdo da Educacio Escolar Basica
Cafta/Convite

Contabilidade

Cofvénio

Ficha cadastral - educador(a)

O Ficha Cadastral - Observadaor

[ Ficha de Frequéncia

20



3.3- Ao clicar na opc¢do “Termos selecionados” € possivel ver
quantos e quais sdo os autores selecionados da lista,
podendo inclusive, remover algum deles caso seja
necessario, ao clicar no X ao lado do nome.

- Assunto (Taxonomia) ®
Todos o8 termos Termos selecionados (2)
Contabilidade ¢ Administragdo da Educacao Escolar Basica

)

Atencdo: Nao adicione termos a essa taxonomia.

- Colego ou evento (Taxonom

Todos os termos Termos s

1* ENEJA/RJ - Encontro Macic

o C>J<mo

4- Qutros assuntos: Preencha esse campo apenas se o
assunto desejado ndo constar na lista do campo
Assunto. Para isso, clique na op¢ao “Criar novo termo”
abaixo da lista, e siga os passos para adicionar um novo
termo as taxonomias na pagina 36.

21



A Qutros assuntos (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (D)

E= |Iez-: o assunto do documents ndo esteja disponivel na lista Assunto, indigue agui novos assuntos

Termos ralz

[] 1961-1966

[ 1995-2006

[ A Bducacio de Jovens e Adultos no DF - Plano de Acdo
[] Abandono Escolar

[] Aboligdo da Escravatura

[] Abolicionismo e Escravidio

[] Abordagem Educativa

[ Abordagem Psicossocial

Criar Movo Termo

5- Ano de publicacdo: E possivel pesquisar pelo ano
desejado na caixa de busca, ou consultar os anos
disponiveis em ordem crescente. Ao encontrar, basta
clicar na caixa ao lado dos termos da lista para
seleciona-lo. Marque quantos forem necessarios.

= Ano de Publicagdo (Taxonomia) @&
Todos os termos Termos selecionados (2)

Bz Ex-2010

Termaos raiz

[J 1928

[J 1929

[J 1930

J 193

1932
1933
1934
1935

Criar Movo Termo

22



5.1 Ao clicar na op¢do “Termos selecionados” é possivel ver
quantos e quais foram os anos selecionados da lista,
podendo inclusive, remover algum deles caso seja
necessario, ao clicar no X ao lado do nome.

- Ano de Publicagao (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (2]

Criar Novo Termo @

Atencdo: caso 0 ano desejado ndo esteja na lista, é possivel
adiciona-lo ao clicar na opcao Criar novo termo. Saiba como
adicionar novos termos a taxonomias na pagina 36.

[] 1934
M 1935

Criar Novo ‘§;$:.

6- Data de publicagao: Preencha com a data em que o
documento foi publicado. Preencha apenas se essa
informacgado constar no documento.

~  Data de publicagao (Texto simples

IE- 12 de outubro de 2020

@

23



Atencdo: Escreva apenas o més por extenso, conforme as
instrugdes abaixo:

 Escreva: 02 de outubro de 2020

X Nao escreva; dois de OUTUBRO de
2 de out. 2020

7- Tipo de documento: E possivel pesquisar pelo tipo
de documento desejado na caixa de busca, ou consultar
0s tipos disponiveis em ordem alfabética. Ao encontrar,
basta clicar na caixa ao lado dos termos da lista para
seleciona-lo. Marque quantos forem necessarios.

=  Tipo de documento (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (3)

Capitulo de livro
Carta

Carta Denlncia
Carta-manifesto

Cartaz

Cartilha
Catdlogo

Catalogo de fotos

O
O
© Criar Novo Termo

7.1 Ao clicar na opc¢ao “Termos selecionados” é possivel ver
guantos e quais sdo os tipos de documentos selecionados
da lista, podendo inclusive, remover algum deles caso seja
necessario, ao clicar no X ao lado do nome.

= Autoria (Taxcnomia) @

Todos os termos Termos selecionadas (3)

Alexandre Aguiar 3 Alexandre Guilarducci Porfirio 3¢ Alexandre Rosa
@ Criar Nowvo Termo

24



Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na opcao “Criar novo termo”,

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
36.

Atencdo: Caso adicione um novo termo a taxonomia de
Autoria, escreva a primeira palavra com letra maiuscula,
conforme instruc¢des abaixo:

 Escreva: Carta
Dissertacao

X Nao escreva: carta
DISSERTACAO

8- Colecdo ou evento: E possivel pesquisar por um
evento desejado na caixa de busca, ou consultar os
eventos disponiveis em ordem alfabética. Ao encontrar,
basta clicar na caixa ao lado dos termos da lista para
seleciona-lo. Marque quantos forem necessarios.

-~  Colegdo ou evento (Taxonomia) @
Tedos os 1ermos Termos selecionados (1)
k= Ex.o4° ENEJA
Termos raiz

1° ENEJA/RJ - Encontro Macional de Educacdo de Jovens e Adultos

1° Seminario Nordestino de Educagdo Popular e Economia Solidaria em Pernambuco

Lﬁ 10° ENEJA/RJ - Encontro Nacional de Educagdo de Jovens e Adultos
117 ENEJA/PA - Encontro Macional de Educago de Jovens e Adultes

14* ENEJA/GO - Encontro Nacional de Educagdo de Jovens e Adultos

15° ENEJA/PE - Encontro Nacional de Educagdo de Jovens e Adultos

16° ENEJA/MG - Encontro Nacional de Educacdo de Jovens e Adultos

o000

18° EPENN/AL - Encontro de Pesquisa Educacional do Norte e Mordeste
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8.1 Ao clicar na op¢ao “Termos selecionados” é possivel ver
guantos e quais sao os eventos selecionados da lista,
podendo inclusive, remover algum deles caso seja
necessario, ao clicar no X ao lado do nome.

- Colec8o ou evento (Taxonomia) @ x

Tedos os termos Termos selecionados (1)

1° ENEJA/RJ - Encontro Macional de Educacdo de Jovens e Adultos %

)

Atencdo: Nao adicione termos a essa taxonomia.

- Colegdo ou evento (Taxonom

Todos o3 termos Termos €

1* ENEJA/RJ - Encontro Nacic

L] C><ermo

9. Outra colecao ou evento: Utilize este campo caso o
metadado anterior ndo contemple a colecdao ou evento
de que trata o documento.

- Outra colegéo ou evento (Texto simples

1° EVEN/DF - Evento Teste

@ Adicionar valor

Atencdo: Escreva as iniciais de cada palavra em maiusculo,
indique ordinais com o simbolo devido e dé preferéncia

para numeros em arabico. Sempre que possivel, siga o
seguinte modelo:

Numero ordinal SIGLA/SIGLA DO ESTADO - Nome do
Evento
Ex: 2° SEEJA - Seminario de Educacao de Jovens e Adultos
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v Escreva: 2° SEEJA - Seminario de Educacdo de
Jovens e Adultos
1° Férum DF Profissional
Colecdo 50 Anos
X Nao escreva: Primeiro forum df
primeira feira de Economia
Colecao cinquenta anos

9.1 Adicione simultaneamente mais de um evento ou
colecdo. Basta clicar em “Adicionar valor” Caso desista da
acao, basta clicar em “Remover valor” e o ultimo evento ou
colecao inserido sera removido.

- Outra colegdo ou evento (Texto simples) @

1 EVEM/DF - Evento Teste

2° EVEM/BA - Evento Teste 2

W Remover valor
A
-

/:'a Adicionar valor

10- Local de publicacdo: E possivel pesquisar pelo local
desejado na caixa de busca, ou consultar os locais
disponiveis em ordem alfabética. Ao encontrar, basta
clicar na caixa ao lado dos termos da lista para
seleciona-lo. Marque quantos forem necessarios.
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- Local de publicagdo (Taxonomia) &

Todos o3 termos Termos selecionados (2)

Ex.: Brasilia

Termos raiz

[] Argentina 1r g

Erasil 5

Chile 1)
# Jamaica TPk

/| Mexico

[] siria Th

[] Tailéndia Th

[] Uruguai Th

10.1- Alguns termos possuem hierarquias, nesses casos
aparece escrito o numero de termos filhos ao lado do
termo principal da lista.

- Local de publicagdo (Taxonomia) &

Todos os termos Termos selecionades (2)

Ex.: Brasilia

Termos raiz

[] Argentina 1r g
Brasil 5
Chile 1
[] Jamaica 1
[] México

[] siria Th
[] Tailéndia Th
[] Uruguai T




10.2- Clique em cima do numero de termos filhos e abrira
uma nova lista de op¢des de lugares mais especificos em
relacao ao principal. Conforme exemplo:

~  Local de publicagéo (Taxonom

Todes os termos

Termos raiz
[ Argentina
[] Erasil
[] Chile

[] Jamaica
[] México
[] siria

[] Tailandia

[] Uruguai

1

T

1

1

ia) ®

Termos selecionados (0)

Brasil
[] Centro-Oeste
[] Mordeste
MNorte

Sudeste

[] sul

Q

Centro-Oeste
4 (] Distrito Federal 1h
@:\ Goias 245 b
7 [] Mato Grosso 141 »
[] Mato Grosso do Sul 79 ¢

Atencdo! Selecione apenas o(s) termo(s) filho(s). Nao
selecione o termo principal. Por exemplo: Se o seu
documento foi publicado em Brasilia, selecione apenas o
termo filho Brasilia, nao selecione Brasil, nem Centro-Oeste
nem Distrito Federal.

- Local de publicagdo (Taxonom

Todeos os termos

Termos raiz
[] Argentina
] erasil
[ chile

[ Jamaica
[ México
[] siria

[] Tailandia
[ Uruguai

ia) @

Termos selecionados (1)

Brasil
[] centro-Oeste
[] Nordeste
[ Morte
[] sudeste
[ sul

N

g

7k

4

3k

Centro-Oeste
[] Distrito Federal
[ Goids
O Mato Grosso

Mato Grosso do
0 Sul

Q

Listrito Fede

1 Brasilia

246 b
141 »

79 ¢
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10.4- Ao clicar na opg¢ao “Termos selecionados” é possivel
ver quantos e quais sao os lugares selecionados da lista,
podendo inclusive, remover algum deles caso seja
necessario, ao clicar no X ao lado do nome.

~  Local de publicagdo (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (1)

Brasilia I,-

11- Observacao sobre o local: Preencha esse campo
apenas se o local desejado nao constar na lista do

campo “Local de publicacao”. Para isso, clique na opgao
“Criar novo termo” abaixo da lista, e siga os passos para
adicionar um novo termo as taxonomias na pagina 36.

~  Observagéo sobre o local (Taxonomia) @
Todos os termos Termos selecionados (0]
k= IE Ceilandia, Bairro Coimbra, Regido Sudoeste

[] Regifo sudeste

& Criar Movo Terggi\) *




12- Editor(a) ou Instituicdo: este metadado refere-se
ao publicador, produtor ou disseminador do item. E

possivel pesquisar pelo nome do editor(a) ou instituicao

desejado na caixa de busca, ou consultar os editores e
instituicdes disponiveis em ordem alfabética. Ao
encontrar, basta clicar na caixa ao lado dos termos da
lista para seleciona-lo. Marque quantos forem
necessarios.

- Editor(a) ou Instituigdo (Taxonomia) @
Todos o3 termos Termosz selecionados (2)
E: Ex.: Expressao Popular, Universidade de Brasilia, de
Termos raiz

| | CETRANS - Centro de Educagdo Transdisciplinar

[] Ciéncia & Educagio

[] CLACSO - Consejo Latinoamericano de Ciencias Sociales
D CMET Paulo Freire

CMAEJA - Comissao Macional de Alfabetizagao e Educagdo ¢

&,/Q] COMAE - Conferéncia Nacional de Educacio
Congresso Macional
< Conselho Macional de Educacdo
@ Criar Novo Termo
12.1- Ao clicar na opg¢ao “Termos selecionados” € possivel

ver quantos e quais sao os editores e/ou instituicdes
selecionados da lista, podendo inclusive, remover algum

deles caso seja necessario, ao clicar no X ao lado do nome.
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- Editor(a) ou Institui¢do (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (2)

Editora UNESP oo Editora Vozes Lida o

Atencdo: Sempre verifique se o termo desejado ja consta nas
listas. Caso ndo conste, é possivel adiciona-lo ao clicar na
opcao “Criar novo termo*” no campo Assunto. Saiba como
adicionar novos termos a taxonomias na pagina 36.

- Editor(a) ou Instituigdo (Taxonomia) &

Todos os termos Termos selecionados (0)

- - v
...... . . R
Ew - Exprecean F =1 are =1
t- Ca.. CApPIESSal Upuldl, L a3l d
L]

i

Criar Movo Termo

Atencdo: Caso adicione algum termo a taxonomia de
Editor(a) ou Instituicao, siga as recomendac¢des abaixo:

SIGLA - nome do editor ou institui¢cao
completo. Ex.: MEC - Ministério da Educacao

FOorum EJA - GO Forum EJA - BA
Forum EJA - BR Forum EJA - R

FOruns:
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v/ Escreva: Cadernos TV Escola

X N&o escreva: cadernos tv escola
CADERNOS TV ESCOLA
Cadernos tv escola

13- Descricao: escreva em poucas palavras do que se
trata o conteudo do documento, como um pequeno
resumo. Aqui, vocé podera copiar alguma frase ou parte
do préprio arquivo que resuma seu conteudo.

~  Descriglo (Descricdo principa

14- Notas: 0 campo notas e de preenchimento livre, a
critério do catalogador, podendo ser utilizado para
insercao de anota¢des que complementem a descri¢ao
do item. Ex.: niUmero de paginas, formato, ilustracdes,
etc.

v  Notas (Texio longo) @

15- URL: insira um link para a pagina online do item
descrito que é externo ao Portal. Ex.: Matéria em jornal,
abaixo-assinado, dentre outros.

- URL (URL) @
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EXCLUSAO DE ITENS

1- Na sec¢do "ltens" da colecao, clique no icone “Lixeira”,
localizado proximo as informacgdes do “Iltem” que deseja
excluir,

Atencao: Vocé pode utilizar “Filtros” ou o “Campo de
busca” para localizar o “Item”.

Nota: A exclusdo do item implica também na exclusdo

do documento, das informac¢8es nos metadados e dos
anexos.

Talna Can " Buscar no repositério Q Busca avangada T‘ @

Colegéo Diagnéstico do acervo fisico ®

r‘ Itens @ Configuragdes W Metadados Y Filtros (“: Atividades ©r Permissdes

Itens da Colegao Diagnéstico do acervo fisico Voltar

Repositério > ColecBes > Diagnéstico do acervo fisico > Itens

Metadados mostrados OrdenarT= « por Titulo ~ Visualizagio: = Tabela - @ Ver como...

N Todos os itens (19 Publicado (3) Privado (0 Rascunho (16 W Lixo (1
Eiltros (19) ® ( ] (0) 8 (16) u 8)]

~ Recolher todos
[0 Selecionar todos os itens na pagina

~ Titulo
Miniat Titul Eventos
Q  Adicione meta
[ =] Alfabetizagdo de Adultos e Conscientizagdo
. Tipo de
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2- Restaurar itens da lixeira: Clique na aba “Lixo" da
colecao.

o do acervo fisico ® > Exportadores & Ver colegdo no site

guragoes W Metadados Y Filtros ('0= Atividades Or Permissoes

Adiciona novo(a) ~ Metadados mostrados ~ Ordenarf= « por Titulo ~ Visualizagdo: i= Tabela ~ @ Ver como...

Todos os itens (19) © Publicado (3) @ Privado (D) B Rascunho (16)

[ Selecionar todos os itens na pagina

Miniatura Titulo Eventos
O @& Alfabetizagdo de Adultos e Conscientizagdo Mariana Galvao ,’ [ ]
(R =] Alfabeto Mariana Galvao s 0

3- Em seguida cligue na seta * |ocalizada a esquerda
do icone lixeira de cada item que deseja restaurar.

W Lixo (1)

Jes para a selegao

a
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ADICIONAR TERMOS AS TAXONOMIAS

1- Criar novo termo: cliqgue em “Criar novo termo” que
aparece abaixo dos metadados de taxonomia.

& Criar Novo Termo

D

2- Nome (obrigatorio): digite no espaco o nome do termo
que fara parte da taxonomia.

3- Descrigao (opcional): faca uma breve descrigao do
termo e insira uma imagem, se julgar necessario.

4- Imagem: E possivel adicionar uma imagem que
aparece na visualizacdo do termo de uma taxonomia,
dependendo das configuracdes e do tema adotado. O
tema padrao do Tainacan exibe a imagem na pagina do
termo da taxonomia. Em caso de duvidas, siga as
instrucdes de inclusdao de imagem da pagina 12.
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Criar um termo novo

Nome * @

Editora teste

Imagem Descrigéo @

Descreva brevemente sobre este termo. Se & uma

editora, por exemplo, conte mais sobre ela.
Imagem de

termo vazia

o

5- Termo pai: determina o nivel hierarquico do “termo” em
relacdo aos demais desta mesma “taxonomia”.

Atencdo: essa op¢do so sera utilizada nos campos Outros

assuntos e Observacao sobre o local. Ignore essa opcdo
para os outras taxonomias.

Termo Pai @

Digite para buscar um Termao Pai a ser escolhido.

5.1- Exemplo de inclusédo de um termo filho:

1. Desejo adicionar o estado de Minas Gerais (MG)
a taxonomia de “Observacdo sobre o local”.
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2. Clico em:; Criar Novo Termo

- Observacgéo sobre o local (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (0)

b= Ex: Ceiléndia, Bairrc

(]

nbra. Reqifo Sudoeste
Ord, Reglad SUaoasie.

[ ] Regido sudeste

& Criar Novo Termo

3. Escrevo o nome do termo e a descricao, opto
por ndo incluir uma imagem de termo.

Criar um termo novo

Nome * @
Minas Gerais “ﬂl
Imagem Descrigdo @
Estado da Regifio Sudeste brasileira]
Imagem de
termo vazia

0 )

4. Em seguida, ativo a op¢do “Termo Pai” clicando
no canto esquerdo da caixa onde esta o circulo.
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Termo Pai (@) ©

E‘I ETid=lalz]l o= &1 r I.-\.-
= L R I.'f o Rl -

5. Pesquiso pelo termo de hierarquia maior, no
caso, “Regido Sudeste”. Isso significa que estou
incluindo Minas Gerais ao grupo de estados que
formam a Regido Sudeste.

Termo Pai (@) @

Regido sudeste

5. Clico em Criar e Selecionar e Minas Gerais sera
adicionado a lista de Observac¢ao sobre o local,
como um termo filho de Regido Sudeste. Podendo
ser visualizado na aba “Termos selecionados”.

Termo Pai (@) ®

Regido sudeste *

Cancelar Criar e Selecionar

- Observacao sobre o local (Taxonomia) @

Todos os termos Termos selecionados (1) *

Minas Gerais ot
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